
Offre d'emploi - Adjoint-e aux communications 
 
Diagramme Gestion culturelle est un organisme qui accompagne les 
artistes et chorégraphes dans la réalisation de leurs projets en offrant 
des services en gestion administrative et en communication.  
 

 
 
 
Description du poste : Sous la direction de la responsable des communications, lʼadjoint/e aux 
communications : 
 
* Assure un soutien à la réalisation des tâches liées au service de communication ; 
* Participe à lʼélaboration dʼune stratégie de présence active sur le web et à sa mise en œuvre ; 
* Contribue à la réalisation et à lʼenvoi de la Brève bimensuelle ; 
* Actualise les contenus du site Internet ;  
* Prend part à l'animation des réseaux sociaux et à leur développement ; 
* Effectue les mises à jour de la base de données ; 
* Traduit de courts textes du français vers lʼanglais ; 
* Contribue avec le reste de lʼéquipe au plan de travail global selon les besoins prioritaires. 
 
 
Exigences/compétences recherchées : 
* Formation académique et/ou expérience pertinente en communication ; 
* Excellente connaissance dʼInternet et du fonctionnement des réseaux sociaux ; 
* Excellente maîtrise du français ; 
* Excellente connaissance de lʼanglais ; 
* Maîtrise de lʼenvironnement Mac et des logiciels de la suite Office ; 
* Connaissance des logiciels Photoshop, In Design et Dreamweaver ; 
* Expérience dans le domaine culturel et connaissance du milieu de la danse un atout. 
 
Qualités recherchées :  
Esprit dʼéquipe, rigueur, sens de lʼorganisation, esprit dʼinitiative, adaptabilité. 
 
Détails du poste  
* Emploi à temps partiel, 30 heures/sem. ; Rémunération selon lʼexpérience.  
* Entrée en poste prévue le 12 mars 2012.  
 
 
Veuillez nous faire parvenir votre curriculum vitae et une lettre de motivation avant le vendredi 10 février 
12, par courriel ou par la poste à : 
 
Christine Curnillon 
communications@diagramme.org  
 
Diagramme Gestion culturelle 
1587, av. Mont-Royal Est, Montréal, Québec, H2J 1Z3 
  
 
 
Veuillez noter que seules les personnes retenues pour une entrevue seront contactées. 
 


